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o

PROFESSOR: Valneide Cabral -

Il EMENTA

Introdugéo. Conceitos basicos de Informatica. BrOffice Writer. BrOffice Impress.
BrOffice Calc. BrOffice Base.

Il OBJETIVOS

Estabelecer uma base conceitual que permita fornecer informagbes sobre o bom
uso do computador, incentivando e promovendo a capacitagéo do aluno quanto a
utilizagdo basica da informatica no ambiente de trabalho, onde cada vez mais o
computador esta presente.

IV CONTEUDO PROGRAMATICO

1. Introducao
Toépico 1 — Introdugéo

Conceitos Basicos de Informatica

Topico 1 — Conceitos

Tépico 2 — Hardware: Principais elementos
Topico 3 — Representagao de Informagdes digitais
Tépico 4 — Software
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2. BrOffice Writer

Tépico 1 — Formatagao de Fonte

Tépico 2 — Formatagao de Texto

Topico 3 — Configuragéao de pagina, cabegalho, rodapé, insercéo de figuras,

Tépico 4 — Uso de Tabelas
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Tépico 5 — Mala Direta £ AN
Topico 6 — Sumario e AN B
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3. BrOffice Impress

Topico 1 — Criando uma Apresentagéo com o assistente de apresentagées
Topico 2 — Slide Mestre

Tépico 3 — Transigao

Tépico 4 — Trabalhando com slides

4. BrOffice Calc

Tépico 1 — Introdugéo

Tépico 2 — Formatando uma Planilha

Tépico 3 — Criando Formulas

Topico 4 — Utilizando Fungdes

Tépico 5 — Criando Graficos

Tépico 6 — Classificando Dados e Gerando Subtotais

5. BrOffice Base

Tépico 1 — Conceitos Basicos de Banco de Dados

Topico 2 — O Modelo Relacional

Tépico 3 — Criando um Banco de Dados — Passo 1

Topico 4 — Criando um Banco de Dados - Passos 2,3 e 4
Tépico 5 — Criando um Banco de Dados — Passo 5
Tépico 5 — Criando Graficos

Topico 6 — Classificando Dados e Gerando Subtotais
Topico 7 — Filtros

tabulagdes, insercao de simbolos e formulas e
sgg GRADy
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V METODOLOGIA

Partindo do pressuposto de que cada individuo é agente ativo do seu processo
de educacao, esta disciplina € fundamentada no método reflexivo-participativo.

EAD - utiliza-se um espago virtual de ensino-aprendizagem, o SOLAR, que
funciona, a um s6 tempo, como mecanismo de gestdo e férum para
apresentagao de conteudos, consolidagado de materiais didaticos, troca de idéias
entre todos os participantes. O aluno deve, portanto, acessa-lo diariamente, de
modo a participar das multiplas atividades de estudo, leitura e discusséo.

Universidade Federal do Ceara
Instituto UFC Virtual
Bacharelado em Administragao Publica



e Sao utilizados procedimentos variados, tais como: aulas expositivas por parte
do professor, discussdes de temas em foruns, chats, etc.

VI AVALIAGAO
Os alunos serdo avaliados pelo cumprimento das seguintes atividades propostas:
» Atividades Virtuais: portfélios, féruns e chats.

= Avaliagao Presencial: Provas e presengas em aulas presenciais.
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