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I EMENTA

Estudo de padrées de géneros discursivos da esfera administrativa e reflexdes, em
redacdes oficiais, sobre regras e normas da escrita padréo lingua portuguesa.

Il OBJETIVOS
GERAL

Aplicar os principais modelos de redagéao oficial a situagées provaveis de uso e
refletir sobre regras de estruturagéo frasal e de norma escrita padréo da lingua
portuguesa.

ESPECIFICOS

1. Refletir sobre a nocdo de texto, de coeréncia e de tipos de conhecimentos
compartilhados; 2. Descrever modelos mais usuais de géneros da esfera
administrativa, como ata, circular, despacho, declaragdo, oficio, parecer,
requerimento etc.; 3. Analisar, em redagdes oficiais, problemas de estruturagdo
frasal, de crase, de emprego de preposigées e de pronomes relativos, e de normas
de concordancia verbal e nominal; 4. Refletir sobre as normas que orientam a
acentuacao grafica e a ortografia.

IV CONTEUDO PROGRAMATICO

4.1 O estilo impessoal, objetivo e polido dos textos oficiais; atividades de
reformulagdo de ambuiguidades e vaguezas; atividades de compreensao leitora
para a depreensdo dos objetivos de um texto; exercicios de parafraseamento e de
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retextualizagdo em resumos.

- notas oficiais e discurso jornalistico;

- o discurso das correspondéncias oficiais nos géneros oficio, portaria, ¢
aviso, despacho, carta, ata, atestado, memorando e minimemo, parecer, ré
requerimento, exposicao de motivos.

4.3 Coeréncia (fatores de coeréncia: continuidade topica, progresséo téopica,
articulagéo topica por meio de processos referenciais e de elos sequenciais);
construgdo argumentativa de textos oficiais; atividades de elaboragéo de
correspondéncias oficiais curtas a partir de determinados objetivos dados.

4.4 A obrigatoriedade da norma padrédo na redagao oficial.

a) Atividades de estruturagao frasal, com reelaboragéo de paralelismos sintaticos,
emprego de oragOes adjetivas intercaladas, uso de pronomes relativos antecedidos
ou nao de preposigdes, emprego de oragdes adverbiais.

b) Normas de concordancia, colocagao e regéncia.

c) Virgulagédo e estruturagao sintatica; usos dos demais sinais de pontuagao.

d) O acento indicativo de crase em estrutura¢des sintaticas.

e) O novo acordo ortografico da lingua portuguesa; normas de acentuagao grafica

f) formas de tratamento e estratégias de polidez (emprego de estruturas formulaicas
de cortesia).

V METODOLOGIA

e A disciplina apresentara, durante as aulas virtuais, alguns modelos de géneros
da esfera administrativa, apds definir os conceitos de texto, contextos e
coeréncia. Metade do curso sera dedicada a atividades inseridas em contextos
simulados de uso de redagdes oficiais. A outra metade envolvera estudos
dirigidos sobre questdes de gramatica e de escrita padrdo formal da lingua
portuguesa.

VI AVALIAGAO
Os alunos serao avaliados pelo cumprimento das seguintes atividades propostas:
» Atividades Virtuais: féruns e portfélios

* Avaliagdo Presencial: uma prova
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